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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
APLIKASI KOPERASI INSPIRASI POTENSIAL AKUNTABEL SEHAT (KIPAS)
PADA DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH

A. PENGERTIAN

Aplikasi Koperasi Inspirasi Potensial Akuntabel Sehat (KIPAS) pada Dinas Koperasi,
Usaha Kecil dan Menengah adalah sistem pengelolaan dengan pemanfaatan digitalisasi
yang diharapkan memudahkan untuk menghasilkan data yang cepat, akurat dan baik
serta dapat mengevaluasi kinerja tenaga pendamping koperasi dan fungsional pengawas
koperasi dalam pendampingan koperasi di wilayah Provinsi Sulawesi tengah. Oleh
karena itu peran tenaga pendamping koperasi, fungsional pengawas koperasi, bidang
pemberdayaan, pengembangan koperasi serta seluruh bagian dari Dinas koperasi dan
Usaha kecil menengah provinsi Sulawesi tengah berperan penting dalam pembinaan dan
fasilitas yang dapat mendorong peningkatan volume usaha koperasi

B. SPESIFIKASI REQUIRMENT
Aplikasi Koperasi Inspirasi Potensial Akuntabel Sehat (KIPAS) memiliki persyaratan
minimum untuk dapat digunakan yaitu -

1. Handphone/smartphone berbasis android

2. Versiandroid minimal 4.1

3. Memiliki jaringan internet (wifi/paket data)

4. Ram minimal 512 Mb

5.  Processor kecepatan 1 GHz

6.  Ruang penyimpanan kosong yang tersedia minimal 25 Mb
C. MENU

Aplikasi KIPAS memiliki & menu utama terdiri dari :

1. Profil KIPAS

2. Daftar Informasi Pengguna

3. Informasi Koperasi Sektor Rill

4 Informasi Koperasi Simpan Pinjam
5, Formulir Informasi Koperasi



DIAGRAM ALIR PROSES INSTALASI APLIKASI MOBILE ANDROID
KOPERASI INSPIRASI POTENSIAL AKUNTABEL SEHAT (KIPAS)
DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH

Buka
Browser chrome, FireFox,
EDGW., dil

1. Ketik link https://kipas-
dinkopumbkm.f

2. Klik Masuk

3. Ketik Nama Pengguna & Kata

sandi
&. Pilih masuk
Lama proses pembukaan link tergantung
dari kekuatan jaringan dan spek masing-
masing device (hp/smartphone) yang

digunakan

v

Pada saat membuka aplikasi untuk
pertama kali akan tampil menu koperasi
Inspirasi Potensial Akuntabel sehat
(KIPAS), untuk lanjut ke dalam aplikasi

Tutup
Browser




DIAGRAM ALUR PENGGUNAAN APLIKASI MOBILE ANDROID
APLIKASI KOPERASI INSPIRASI POTENSIAL AKUNTABEL SEHAT (KIPAS)
DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH

Buka
Aplikasi Kipas

Tampilan Menu Utama [beranda)
1. Profil KIPAS
2. Informasi Pengguna
3. informasi Kopemsi Sektor Rill
& Informasi Koperasi Simpan Pinjam

1
Menu 1 (pertama) berisi tentang gambaran umum aplikasi

KIPAS

:

Menu 2 (kedua) berisi informasi daftar pengguna aplikasi KIPAS

Menu 3 (ketiga) berisi informasi koperasi sektor rill

‘

Menu 4 (keempat) berisi informasi koperasi Simpan Pinjam

:

Menu 5 (kelims) berisi formulir informasi data Koperasi




Pengisian Formulir data Koperasi

'

Isikan Data koperasi sektor rill dengan
bena dan lengkap

¥

'
S

isikan daerah Pemasaran
koperasi

l

lsikan kemitraan koperasi

|

Isikan kendala yang dihadapi
koperasi

Selesai

Pangisian Formulir data Koperasi
Simpan Pinjam

|7 Isikan Piutang Anggots koperasi

l

isikan Pelatihan yang ingindi ikuts

|

f

Isikan kendala yang dihadapi
koperas:

Selesai




Pengguna

KepalaBidang (Kabid)

KepalaBidangbertugasuntukmelakukan monitoring terhadap data-data koperasi yang
telahdiverifikasioleh JFU dan TPK danmengeloladaftarAkun JFU.

JFU

IFU bertugasuntukmelakukanverifikasi data-data koperasi yang telah di kelolaolehmasing-
masing TPK kelolaandari JFU itusendiri. JFU jugamengeloladaftarAkunKabidKabupatendan
TPK.

KepalaBidangKabupaten
repalaBigangkabupatenbertugasuntukmengawasiperkembangandan  data-data  koperas)
yang dikelolaoleh TPK Wilayahnya.

Tenaga PendampingKoperasl (TPK)

Tenaga PendampingKoperasibertugasuntukmenginputdanmengelola data-data koperasi yang

sesuaidenganwilayahtugasnya.

Panduan "KIPAS"

-

Partama-tama, akcec link dari "KIPAS" denganmanggunakan browser (Chrome, Firefow,

EDGE, dilj,
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b. Sllahkanmasukmenggunakan user darimasing-masingpengguna,

- - o

Muasuk

KepalaBidang

* Silahkanmasukmenggunakan user dariKepalaBidang
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DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH
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*  Masukke menu Akununtukmengelola data akundar| JFU

DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH

o Pilih menu TambahDaftarAkun JFU  untukmenambahkan data akun JFU
barudanmasukkaninformasisesuaidengan form yang ada
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Tambah Daftar Akun JFU



e Jikainformasisesuaidengan form yang ada, maka data akun JFU berhasilditambahkan,
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DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINS|I SULAWESI TENGAH

agr. Dager Byeoit g Gipwa Bodong
Tambah Daftar Alun JFU

» Kembalike menu Akun, danpilihDaftarAkun JFU untukmengeloladaftarAkun JFU,

Daftar Akun JFU



Pilih menu KoperasiSektoril, untukmengawasiperkembangandari data-data koperasi yang

telahdiverifikasioleh JFU dan TPK,
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Daftar Koperasi Sektoral
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Pilih  menu  KoperasiSimpanPinjamuntukmengawasiperkembangandari  data-data

koperasisimpanpinjam yang telahdiverifikasioleh JFU dan TPK.

Daftar Koperas Simpan Pinjum
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IFLI

* Silahkanmasukmenggunakan user darlFU

DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH

*  Masukke menu Akununtukmengelola data akundarikepalaBidangKabupatendan TPK
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DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH



» PBilih meny TambahDaftarAkunkKahidkabupatendan TPKuntukmenambahkan data

akunkabidKabupatendan TPKbarudanmasukkaninformasisesuvaidengan form yang ada
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Tambah Dafrar Akun Kabid Kabupaten dan TPK
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» Jikainformasisesuaidengan form vyang ada, maka data akunKabidKabupatendan

TPKberhasilditambahkan,
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DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINS| SULAWESI TENGAH

Tembah Daftar Akun Kabid Kabupaten dan TPE



o Kembalike menu Akun, danpilihDaftarakunkabidkabupatendan

TPKuntukmengeloladaftarAkunKabidKabupatendan TPK,
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Daftar Akun Kabid Kobupateh dan TPK
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Pilih menu KoperasiSektoril, untukmelakukanverifikasidari data-data koperasiyang

telahdiverifikasiTPK,

Duftar Koperas Sektoral
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+ PilintombolUbahpada data koperasi vang akandilakukanverifikasi, cekkesesuaian data

danlakukanverifikasidenganmengubah status Form Verifikasi JFUmenjadiDiverfikasi.
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+ Pilih menu KoperasiSimpanPinjam, untukmelakukanverifikasidari data-data koperasi yang

telahdiverifikasi TPK,

Dafrar Koperasl Simpan Pinjam
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= PilintombolUbahpada data koperasi yang akandilabukanverifikasi, cekkesssuaian data
danlakukanverifikasidenganmengubah status Form Verifikasi JFUmenjadiDiverfikasi.
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KepalaBidangKabupaten

e Silahkanmasukmenggunakan user dariKepalaBidangKabupaten
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DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH
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Pilih menu KoperasiSektoril, untukmengawasiperkembangandari data-data koperasi yang
telahdiverifikasioleh TPE,
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Daftar Koperasi Scktoral
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Pilih  menu  KoperasiSimpanPinjamuntukmengawasiperkernbangandari  data-data

kaperasisimpanpinjam yang telahdiverifikasioleh TPK,

Daftar Koperusi Simpan Finjam |
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Tenaga PengawasKoperasi
e Silahkanmasukmenggunakan user dariTenagaPengawaskKoperasi
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DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH
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« Pilih menu KoperasiSektoril, untukmengelola data-data koperasisektoril,

Daftar
Foparas| Sektoral



Pilih menu TambahDaftarKoperasiSektoriluntukmenambahkan dat

koperasibarudanmasukkaninformasisesuaidengan form yang ada
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Tambahk Daftar Koperast Sektoral

Jikainformasisesuaidengan form yang ada, maka data koperasiberhasilditambahkan,

DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH

Tambahk Daftor Koperasi Scktoral



Kembalike meny KoperasiSektoril,

danpilihDaftarkKoperasiSektoriluntukmengeloladaftarKoperasiSektoril,
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Daftar Koperasi Sektoral
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Kembalike MEenu KoperasiSektoril,

danpilihTambahAnggotaKoperasiSektoriluntukmenambahkan data

anggotakoperasibarudanmasukkaninformasisesuaidengan form yang ada
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Tambah Anggote Koperasi Sektoral




« likainformasisesuaidengan form yang ada, maka data
angqgotakoperasisektorilberhasilditambahkan,
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DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH
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Tambah Anggota Koeperas Sekteral

« Kembalike menu KoperasiSektorll,

danpilihDaftarAnggotaKoperasiSektoriluntukmengeloladaftarAnggotakoperasiSektoril,

| e -
. R u B
Du.flurl.'mr“'huw
s -
e Dutall  Uid  Phapes  Blwies Werilihaes U eafihinel TFE  Weme Hepersidl Seser Badnr Hobum Posddinn  ldes



+ Pilih menu KoperasiSimpanPinjam, untukmengelola data-data koperasisimpanpinjam,

DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH
PROVINSI SULAWESI TENGAH

» Pilih menu TambahDaftarKoperasiSimpanPinjamuntukmenambahkan data

koperasibarudanmasukkaninformasisesuaidengan form yang ada

Tambah Dafiar Keparasi Simpan Pinjam



s lkainformasisesuaidengan form yang ada

koperasisimpanpinjamberhasilditambahkan,
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DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH

PROVINSI SULAWESI TENGAH

Tambah Daftar Keperasi Simpan Finjam
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= Kembalike

menu KaoperasiSimpanPinjam,

danpilinDaftarkoperasiSimpanPinjamuntukmengelolada ftarkoperasiSimpanPinjam,
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Daftar Koporasi Simpan Pinjam
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